
Anleitung für den Einstieg in Microsoft Teams 
 

Vorausgesetzt wird, dass eine Office-Version installiert ist.  

 
Schritt 1:   Microsoft Word öffnen und nachsehen, ob man unter einem Konto angemeldet ist. 

 

 

• Steht hier kein Name, dann weiter zu Schritt 2. 

• Wenn hier ein Name steht, ist man mit einem Konto angemeldet. Nun kontrolliert 

man, ob es sich dabei um das „gymbadischl.onmicrosoft.com“-Konto handelt, indem 

man auf den Namen klickt. 

• Handelt es sich um das „gymbadischl.onmicrosoft.com“-Konto, dann weiter zu 

Schritt 2. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
• Handelt es sich nicht um dieses Konto (in der Abb. Ist es eine „@gmail“-Mailadresse), 

dann muss man sich von diesem Konto „Abmelden“ und 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

anschließend beim Fenster auf „ja“ klicken. 



Schritt 2: Microsoft Teams starten 
 

 

 
• Bei der Anmeldeadresse folgendes eingeben: 

benutzername@gymbadischl.onmicrosoft.com 

(z.B. mayer.chr@gymbadischl.onmicrosoft.com) 

• Auf „Anmelden“ klicken. 
 

• Kennwort eingeben (jenes vom Schulnetzwerk) 
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